Junggartner

Weiterbilden. Weiterkommen.

Wir sind die berufsstandische Jugendorganisation im deutschen Gartenbau und suchen fir unsere
Bundesgeschaftsstelle in Griinberg ab sofort eine/n

kaufmannische/n Sachbearbeiter*in

in Elternzeitvertretung (Teilzeit oder auf Minijob basis)

Uber uns

Seit Uber 90 Jahren vertreten wir, die Arbeitsgemeinschaft deutscher Junggértner (AdJ) e.V., die Interessen der
jungen Gartner*innen und bieten einen Raum der Weiterbildung und Vernetzung. Der Verein gliedert sich in den
Bundesverband, Landesverbanden und Ortsgruppen. In der Bundesgeschéaftsstelle in Griinberg sind wir ein kleines
Team, mit unterschiedlichen Aufgabenbereichen, die sich stets tiberschneiden.

Deine Aufgabenschwerpunkte:

¢ allgemeine Biroorganisation und Verwaltung
e Zahlungsverkehr

¢ Vorbereitende Buchhaltung

e Betreuung des Online-Shops

¢ Rechnungsstellung und Mahnwesen

e Unterstitzung der Seminarorganisation

¢ Mitgliederverwaltung und —betreuung

Dein Profil:

o erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufméannischen Bereich oder vergleichbare mehrjahrige Berufser-
fahrung

sehr sicherer Umgang mit dem MS Office Paket

eine sorgféltige, strukturierte und eigensténdige Arbeitsweise

Freude an der Arbeit in einem kleinen Team

Spald am Umgang mit jungen Erwachsenen

Unser Angebot:

Mitgestaltung an der Vereinsentwicklung

abwechslungsreiche Tatigkeit und kollegiale Arbeitsatmosphére
Flache Hierarchien, flexible Arbeitszeiten und hohe Work-Life-Ballance
Dienstsitz in Griinberg - Hessen

Fuhlst Du Dich angesprochen?

Dann sende bitte Deine aussagekréftigen Bewerbungsunterlagen bis spéatestens 17.08.2022 per Mail an
vera.thihatmer@junggaertner.de

Ansprechpartnerin: Vera Thihatmer
Fragen sind herzlich willkommen: 06401 9101 — 50

Arbeitsgemeinschaft deutscher Junggartner (AdJ) e.V.
GielRener Stral3e 47
35305 Grunberg
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